	Az ügytípus megnevezése:
	CÍMKEZELÉS/CÍMNYILVÁNTARTÁS     

	

	Az eljáró osztály / csoport 

megnevezése:
	Igazgatási Osztály/Anyakönyvi-Hagyatéki Csoport

	Illetékességi terület:
	Kecskemét közigazgatási területe 

	Eljárási illeték, igazgatási
szolgáltatási díjak:
	illetékmentes

	Alapvető eljárási szabályok:
	A központi címregiszterről és címkezelésről szóló 345/2014.(XII.23.) Korm. rendelet.  

	Az eljárást megindító irat

benyújtásának módja:

	A kérelem benyújtható:

· személyesen ügyfélfogadási időben,
· postai úton,
· elektronikus úton.


	Az eljárás megindításának

helye, ideje:
	Polgármesteri Hivatal, Kecskemét, Kossuth tér 1. Anyakönyvi- Hagyatéki Csoport fszt. 14., 
Ügyfélfogadási idő:            Kedd: 7,45-12,00 – 13,00-16,00 óráig

                                            Csütörtök: 13.00-18.00 óráig
Postacím: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.                                                  
Elektronikus ügyintézés: www.ekecskemet.hu

	Útmutató, az ügymenetre

vonatkozó tájékoztatás:
	Címvizsgálat, amelyre abban az esetben kerül sor, ha külterületi tanyás ingatlanról van szó, és ha a földhivatali határozaton a helyrajzi számhoz nincs feltüntetve a cím. A címvizsgálat során a Műszaki Osztály által megállapított címmel kapcsolatban kerül sor a címkezelési eljárásra, majd az igazolás kiadására. 
Cím igazolása arra vonatkozóan, hogy egy adott helyrajzi számhoz milyen cím tartozik. Ebben az esetben a cím megállapítása korábban már megtörtént, csak a tulajdoni lapon nem szerepel. A kapcsolati adatok feltüntetésével a tulajdoni lapon is szerepelni fog a cím, addig az általunk kiadott igazolással tud az ügyfél tovább intézkedni.
Cím változásának igazolása, egy adott közterület korábbi elnevezésének megváltozása esetén.

Új cím felvétele abban az esetben, ha a cím valódisága igazolható, csak a címnyilvántartásban nem szerepel, illetve felülvizsgálat során új cím került megállapításra, és címkezelési eljárást kell lefolytatni. Amennyiben a tulajdoni lapon nem szerepel az adott cím, szintén igazolást állítunk ki a további intézkedés céljából.
Minden esetben a tulajdoni lapot a jegyző szerzi be.

	
	
	

	Az ügyintézéshez szükséges

dokumentumok, okmányok:
	· A kérelemnek megfelelő nyomtatvány.

· Amennyiben rendelkezésre áll: társasház alapító okirat, használatba vételi-, lakhatási-, építési-, fennmaradási engedély, házszámigazolásról szóló határozat. 

	Ügyintézéshez használt
letölthető nyomtatványok:
	Letölthető nyomtatvány:
Bejelentés települési cím vizsgálatához
Címigazolási kérelem
Lakcím igazolása (címváltozás miatt)

Cím nyilvántartásba vétele


Elektronikus űrlapok:

Bejelentés települési cím vizsgálatához



 HYPERLINK "http://www.ekecskemet.hu/neoform/details/223" 

Címigazolási kérelem



 HYPERLINK "http://www.ekecskemet.hu/neoform/details/209" 

Lakcím igazolása (címváltozás miatt)


HYPERLINK "http://www.ekecskemet.hu/neoform/details/180"

Cím nyilvántartásba vétele


	Elektronikus ügyintézés szintje:
	4. elektronikus szolgáltatási szint


