	Az ügytípus megnevezése:


	Hagyatéki ügyintézés

	Az eljáró osztály (szükség esetén a csoport is) megnevezése:
	Igazgatási Osztály 

Anyakönyvi-Hagyatéki Csoport

	Illetékességi területe:
	Az elhalt lakóhelye szerinti jegyző az illetékes.

	Eljárási illeték (igazgatási szolgáltatási díjak):
	Illetékmentes eljárás

	Az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok:
	-
az elhalt halotti anyakönyvi kivonata

-
minden olyan okirat, amely az elhalt tulajdonosi minőségét igazolja – nevén szerepelt-/tulajdoni lap, banki kivonat, betétkönyv, értékpapír, nyugdíjas szelvény, kárpótlási jegy, gépkocsi törzskönyv, stb./

-
az öröklésben érdekeltek adatai.

	Alapvető eljárási szabályok:
	2010.évi XXXVIII. törvény a hagyatéki eljárásról

2013.évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről

2016.évi CXXX. törvény a polgári perrendtartásról

29/2010.(XII.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljárás egyes cselekményeiről

149/1997. (X.10.) Korm. rendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról

az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje):
	Az eljárás indulhat: hivatalból, ügyfél kérelmére személyesen vagy írásban.

Anyakönyvi-Hagyatéki Csoport félemelet 46.
                 Kedd:       7.45-12.00 és 13.00-16.00 óráig

 Csütörtök:                              13.00-18.00 óráig                          

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás:
	A hagyatéki ügyintéző megküldi a kitöltendő nyilatkozatot a halottvizsgálati bizonyítványon megjelölt hozzátartozó részére. 
Miután a hozzátartozó a kitöltött nyilatkozatot visszaküldte, az eljáró ügyintéző elkészíti a hagyatéki leltárt.
A leltár tartalmazza az örökhagyóra és annak vagyonára vonatkozó adatokat. Amennyiben ingatlan is szerepel a leltárban, arról az ingatlan fekvése szerinti jegyző, megkeresés után, adó- és értékbizonyítványt készít.

A hagyatéki leltár a csatolt mellékletekkel együtt az illetékes közjegyzőhöz kerül továbbításra, aki a hagyatékot végzéssel adja át az általa megállapított örökösöknek.
Szükség esetén az ügyintéző a hagyatéki leltárt megküldi az illetékes gyámhatóságnak (cselekvőképességében korlátozott öröklésben érdekelt esetén).

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok:
	Nincs

	Elektronikus úton való intézés lehetősége:
	1. elektronikus szolgáltatási szint


